Zamieszczony poniżej regulamin przeprowadzania egzaminu certyfikacyjnego stanowi doprecyzowanie przepisów dotyczących organizacji, przebiegu egzaminów zawartych w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie organizacji, kwalifikacji personelu, sposobu funkcjonowania i rodzajów podmiotów leczniczych wykonujących świadczenia stacjonarne i całodobowe oraz ambulatoryjne w sprawowaniu opieki nad uzależnionymi od alkoholu oraz sposobu współdziałania w tym zakresie z instytucjami publicznymi i organizacjami społecznymi (DZ.U. poz. 734) oraz Zarządzeniu Dyrektora PARPA nr 13 z dnia 1 lipca 2012 r. w sprawie zasad organizacji systemu uzyskiwania kwalifikacji zawodowych potwierdzonych certyfikatami: specjalisty psychoterapii uzależnień i instruktora terapii uzależnień  (ze zmianami) zamieszczonego na stronie internetowej PARPA w belce – Certyfikacja terapeutów – Program certyfikacji.
Regulamin Przeprowadzania Egzaminu Certyfikacyjnego dla osób ubiegających się o Certyfikat Specjalisty Psychoterapii Uzależnień lub Instruktora Terapii Uzależnień

I. Postanowienia ogólne
§1
Ilekroć w regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie  -  oznacza   to   niniejszy Regulamin   Przeprowadzania Egzaminu Certyfikacyjnego dla osób ubiegających się o Certyfikat Specjalisty Psychoterapii Uzależnień lub Instruktora Terapii Uzależnień,
2)  EC - oznacza to Egzamin Certyfikacyjny dla osób ubiegających się o Certyfikat Specjalisty Psychoterapii Uzależnień lub Instruktora Terapii Uzależnień,
3) Programie - oznacza to Program szkolenia w zakresie specjalisty psychoterapii uzależnień oraz instruktora terapii uzależnień w myśl ww. Rozporządzenia Ministra Zdrowia oraz Zarządzenia Dyrektora PARPA, 
4) PARPA - oznacza to Państwową Agencję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,
5) Komisji - oznacza to Komisję Egzaminacyjną, o której mowa w § 22 ust. 1 Programu,
6) Koordynatorze - oznacza to osobę koordynującą, o której mowa w § 22 ust. 2a Programu.
§2
W dniu egzaminu osoba przystępująca do egzaminu pisemnego i ustnego musi przedstawić dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość.
II. Egzamin pisemny
§3
Po zajęciu miejsc w sali egzaminacyjnej przez wszystkie osoby przystępujące do egzaminu pisemnego,  Koordynator:

1) informuje o organizacji i przebiegu egzaminu pisemnego,
2) poleca zdeponować wszelkie notatki, zeszyty, torby, teczki itp. w miejscu przez siebie
wskazanym,
3) nakazuje wyłączenie telefonów komórkowych.
§4
1. Członkowie Komisji wręczają każdej osobie przystępującej do egzaminu
pisemnego jeden egzemplarz arkusza pytań testowych oraz kartę odpowiedzi.
2. Po rozdaniu arkuszy i kart odpowiedzi Koordynator ogłasza rozpoczęcie egzaminu pisemnego.
3. Czas trwania egzaminu pisemnego wynosi 70 min. i przeznaczony jest na udzielenie odpowiedzi na 70 pytań testowych jednokrotnego wyboru. 
4. Minimum kwalifikacyjne wynosi 80%  prawidłowych odpowiedzi. 
5. Pytania egzaminacyjne wybierane są z puli pytań umieszczonej na stronie internetowej PARPA www.parpa.pl. 

§5
1. Kontaktowanie się z innymi osobami podczas egzaminu może być podstawą przerwania egzaminu pisemnego i skutkować dyskwalifikacją osoby egzaminowanej.
2. Korzystanie z niedozwolonych materiałów podczas egzaminu jest podstawą przerwania egzaminu pisemnego i skutkuje dyskwalifikacją osoby egzaminowanej.
3. Dyskwalifikacja oznacza niezdanie egzaminu.

4. O dyskwalifikacji decyduje Koordynator w porozumieniu z członkami Komisji. 
5. Fakt zdyskwalifikowania Koordynator odnotowuje w protokole egzaminacyjnym,  wskazując przyczyny i  godzinę przerwania egzaminu.  Informacja  o dyskwalifikacji podpisywana jest przez Komisję.
§6
1.  Podczas   egzaminu   pisemnego   obowiązuje   zakaz   opuszczania   sali   przez   osoby
egzaminowane. W sytuacjach wyjątkowych osoba egzaminowana może, za zgodą Komisji opuścić salę pod kontrolą członka Komisji. Przed opuszczeniem sali deponuje  arkusz pytań i kartę odpowiedzi u członków Komisji.
2. Fakt opuszczenia sali, o którym mowa w ust. 1, zostaje odnotowany w protokole egzaminu.
§7
1. Po upływie czasu, przeznaczonego na udzielenie odpowiedzi, Koordynator ogłasza koniec egzaminu pisemnego.
2. Osoby egzaminowane oddają arkusze pytań oraz karty odpowiedzi.
3. W przypadku wcześniejszego zakończenia udzielania odpowiedzi, osoba egzaminowana przekazuje arkusz pytań i kartę odpowiedzi członkowi Komisji i bezpowrotnie opuszcza salę.
§8
Niezwłocznie po ustaleniu wyników egzaminu pisemnego Koordynator:

1) sporządza pełny protokół z egzaminu pisemnego,

2) informuje o wynikach osoby zdające, wywieszając listę osób uprawnionych do przystąpienia do egzaminu ustnego.

§9
Po ogłoszeniu wyników egzaminu pisemnego osoba egzaminowana może na swoją prośbę, uzyskać w sekretariacie dostęp do swojego arkusza pytań i odpowiedzi. 

III. Egzamin ustny

                                                          §10

1. Część ustną egzaminu stanowi obrona pracy pisemnej przedstawionej przez  kandydata, przy czym kandydaci na specjalistów psychoterapii uzależnień przedstawiają studium przypadku, plan i opis przebiegu terapii z osobą uzależnioną na etapie pogłębionym i współuzależnioną na dowolnym etapie,  natomiast kandydaci na instruktorów terapii uzależnień przedstawiają studium przypadku,  plan i opis przebiegu terapii z osobą uzależnioną na etapie podstawowym.
2. Praca zawiera opis terapii z pacjentem rozpoczętej w okresie nie dłuższym niż 5 lat licząc od daty egzaminu do którego przystępuje osoba egzaminowana.

§11
1. Przedstawione prace, dostarczone na 60 dni przed rozpoczęciem egzaminu do PARPA, zostają ocenione przez recenzentów wyznaczonych spośród członków Komisji. 

1) recenzent po otrzymaniu pracy dokonuje wstępnej oceny sprawdzając czy praca spełnia wszystkie warunki szczegółowo opisane w Informatorze, stanowiącym zał. nr 1 do Regulaminu. 
2) w przypadku prac ocenionych negatywnie podczas oceny wstępnej recenzent zgłasza to Koordynatorowi niezwłocznie, najpóźniej po 21 dniach od otrzymania pracy.

3) Koordynator zgłasza do PARPA prace osób ocenione negatywnie, PARPA rozsyła wersje elektroniczne tych prac do dwóch pozostałych członków komisji i Koordynatora.  Członkowie trzyosobowej Komisji po przeanalizowaniu prac danej osoby przedstawiają uzgodnioną recenzję  członkom Komisji Egzaminacyjnych, którzy decydują o dopuszczeniu bądź niedopuszczeniu osoby do egzaminu. 

4) W przypadku decyzji o niedopuszczeniu prac do obrony recenzenci składają w PARPA jedną uzgodnioną pisemną recenzję tych prac uzasadniającą powyższą decyzję. Recenzje składane są na formularzach stanowiących załączniki nr 2a, 2b, 2c do Regulaminu.
5) Koordynator zawiadamia Dyrektora PARPA, który informuje kandydata o dopuszczeniu, bądź niedopuszczeniu do egzaminu w terminie tygodnia po zapadnięciu decyzji.

6) W przypadku niedopuszczenia do egzaminu kandydat  w terminie do 30 dni od zapadnięcia decyzji otrzymuje od Dyrektora PARPA  pisemne uzasadnienie decyzji Komisji.  

2.  Kandydat zostaje dopuszczony do EC na podstawie pisemnego powiadomienia przez PARPA.

3. Obronę pracy stanowią odpowiedzi osoby egzaminowanej na pytania zadawane przez Komisję  dotyczące przedstawionej pracy/prac.
4. Kandydat podczas egzaminu ma prawo korzystać z kopii swojej pracy pisemnej.
§12
Przewodniczący Komisji w dniu egzaminu, po obronie pracy i naradzie z członkami Komisji, powiadamia osobę egzaminowaną o wyniku egzaminu ustnego.
§13
1. W przypadku podjęcia decyzji o niedopuszczeniu pracy do obrony kandydat ponownie przystępujący do egzaminu zobowiązany jest do przedstawienia pracy z nowym pacjentem.  
2. W przypadku niezaliczenia części pisemnej egzaminu, przy ponownym zgłoszeniu się na egzamin kandydat może złożyć do kolejnej sesji prace, które zostały uprzednio dopuszczone do obrony (stosuje się odpowiednio przepis § 10 ust. 2).
3. W przypadku nieobronienia którejkolwiek z prac podczas egzaminu ustnego, przy ponownym zgłoszeniu się na egzamin kandydat zobowiązany jest do przedstawienia pracy z nowym pacjentem w zakresie odpowiadającym pracy, która nie została obroniona. Wymagane jest również ponowne przystąpienie do egzaminu pisemnego.
4. W przypadku nie zgłoszenia się kandydata na egzamin prace uprzednio dopuszczone do obrony mogą być złożone do  kolejnych sesji (stosuje się odpowiednio przepis § 10 ust. 2). 
IV. Dokumentacja przebiegu EC

§14
1. Przebieg i wyniki egzaminu pisemnego dokumentowane są w „Zbiorczym protokole  egzaminacyjnym z części pisemnej”, sporządzanym przez Koordynatora Komisji, którego wzór stanowi załącznik nr 3a i 3b do Regulaminu.

2. Przebieg i wyniki egzaminu ustnego dokumentowane są w „Protokole egzaminu ustnego”, sporządzanym przez Komisję dla każdego kandydata osobno, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu oraz w „Zbiorczym protokole  egzaminu  certyfikacyjnego”, którego wzór stanowi załącznik nr 5.

3. Protokoły poszczególnych egzaminów: pisemnego i ustnego, o których mowa w ust. 1 i 2 po wypełnieniu i podpisaniu przez członków Komisji, są przekazywane do PARPA wraz z treścią arkusza pytań i kartami odpowiedzi kandydatów oraz pisemnymi pracami.

4. Złożone prace wraz z dokumentami są archiwizowane – PARPA nie odsyła złożonych prac ani dokumentów.
5. Powtórne przystępowanie do egzaminu wymaga złożenia w obowiązującym terminie wniosku wraz z pracami. Nie istnieje konieczność ponownego przesyłania zaświadczeń o ukończeniu poszczególnych etapów szkoleniowych o ile były one wcześniej przesłane do PARPA.
6. Regulamin wchodzi w życie z dniem 20 sierpnia 2010 r. (zmieniono 24 stycznia 2013 r.).
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